
論文口試場地布置與設備操作 

1. 教室門口海報張貼與教室電燈開關 

海報請直接貼在教室門上，海報樣式與內容，請參考所網下載專區有模板可直接套用。 

教室電燈按鈕在教室入口，如下圖紅框位置。 

 

2. 教室桌牌擺放與口試文件擺放 

共 3位口試委員(含指導教授)，桌牌請分 3個座位擺放，每個座位需各放置一個口試文件夾、

論文口試紙本簡報、筆，如有準備點心或茶水可每個位置各放置一份，對應位置可參考圖片。 

※口試文件夾將由藍助教於口試前準備，提供口試使用 

 



3. 教室投影 

(1) 投影前，請先將電視右邊，黑色盒子的按鈕，按上課鈕，如畫面中白框位置所示 

 

(2) 將黑盒子延伸出來的 HDMI線接到筆電 HDMI的接孔 

 
如果電腦沒有 HDMI接孔，桌上也提供有轉接頭可以做轉接 

 



(3) 將電視開機 

電視開機鈕在電視的右下角，如下圖白圈圖 1。 

如果投影沒出現，請於電視下方如紅色向上箭頭 2，以手指在電視螢幕上由下往上滑，

將出現如下圖的「常用設定」視窗，請點選 HDMI1，如紅框 3，點完後點是窗外任一個

地方，消掉常用設定視窗，完成投影流程。 

 

4. 教室升降桌與桌子附近的電源 

教室電視前的桌子，面對教室後方的桌子左下角有插座，可以插筆電充電線。 

 



白色升降講桌右側，有上下鈕可控制桌子升降。 

 

5. 教室冷氣與循環扇 

教室提供有冷氣與循環扇，遙控器如下圖，左邊維冷氣遙控器，右為循環扇遙控器，口試

結束後離開教室時，請幫忙確認冷氣與循環扇確實關閉，謝謝！ 

 


